· 考场违纪处分程序





学校作出处理意见后，由教务处将处分决定书下发给学生所在学院，由学院送交学生本人和家长，学生本人签收的处分决定书送学生处存入个人档案，同时将签收的处分决定书复印件送教务处教学质量管理科备案。





在接到学生违规行为材料后，教务处将通知学生所在的学院，由学院通知学生到教务处，学生对违规行为的陈述或申辩都应写成书面材料





考试结束后，填写《华侨大学考场情况登记表》，连同试卷和物证及时报送教务处教学质量管理科





教师应立即终止该生考试，并对学生用于作弊的材料、工具予以暂扣








教师发现考试违纪、作弊行为














学生对处分决定有异议的，可在接到学校处分决定书之日起5个工作日内，向学校学生申诉处理委员会提出书面申诉。申诉受理部门为校长办公室。











