教材管理中心

1、教师：

· 领取教师用书程序：

2、学生：

· 领取预定教材程序：



· 购买零售教材程序：

· 新生退教材费程序：

时限：上述项目均当日办结。
负责人：开单员游华、收款员王细郎、仓管员赖小玫。

学院报送教材预定情况





教学秘书携带《教师领书汇总单》到开单员处办理手续






























































学生携带《离校手续单》到开单员处办理手续





学生携带《离校手续单》等相关材料到财务处退教材款





学生凭《零售出库单》到仓管员处领取教材





学生携带《班级领用出库单》到开单员处办理手续





学生凭《班级领用出库单》到仓管员处退还教材





学生凭《零售出库单》到收款员处缴交教材款





各班班长凭《班级领用出库单》到仓管员处领取教材





各班班长携带《班级领用出库单》到开单员处办理手续





学院报送教师用书计划























各班班长凭《班级领用出库单》到收款员处缴交教材款





教学秘书凭《教师领用出库单》到仓管员处领取教材








